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СТРУКТУРА

АДМИНИСТРАЦИИ  ГЕНЕРАЛОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ  КОТЕЛЬНИКОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА  ВОЛГОГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ НА 2019 ГОД


Ведущий специалист 


Функции:  


Ведение делопроизводства, формирование  архивных  фондов, решение  кадровых вопросов, ведение похозяйственного учета, юридическое  и  информационное  обеспечение  деятельности  администрации, выдача справок населению.


Составление отчетной  документации по земельным вопросам, решение вопросов имущественной  поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства; организация предоставления муниципальных услуг; подготовка статистических отчетов в пределах  своих обязанностей.

















Специалист 2 категории Функции:  


Электрохозяйство учреждений  администрации





Специалист  2 категории 


Функции:  муниципальные закупки, начисление  заработной платы, составление отчетности по заработной  плате, составление  документации  и сверка  с налоговой  службой





Главный специалист (главный  бухгалтер)


Функции:  формирование, утверждение, исполнение  бюджета  поселения  и  контроль за  его исполнением, внесение изменений в бюджет сельского поселения, контроль исполнения муниципальных программ,  мониторинг  социально-экономического положения населения; сдача отчетности.





Специалист 2 категории


Функции:  


Организация заседаний Совета народных депутатов, подготовка проектов решений, делопроизводство  Совета народных депутатов; помощь   гражданам в сборе документов для оформления  социальных  пособий, решение вопросов молодежной политики, методическая помощь молодым семьям, желающих стать участниками программы по улучшению жилищных условий; осуществление  воинского учета.











Глава  администрации, Председатель Совета народных депутатов  








